
REGULAMIN MONITORINGU WIZYJNEGO W I LICEUM 

OGÓLNOKSZTAŁCĄCYM im. POWSTAŃCÓW WIELKOPOLSKICH 

w WĄGROWCU 

Wprowadzony Zarządzeniem Dyrektora I Liceum Ogólnokształcącego 

w Wągrowcu nr 5/2021; uchwałą Rady Pedagogicznej I LO 26 /2020/2021 

 

§ 1 

Zapisy ogólne 

1. Niniejszy Regulamin określa: 

1. cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego (zwanego 

dalej monitoringiem) w I Liceum Ogólnokształcącym w Wągrowcu; 

2. zasady rejestracji i zapisu informacji z monitoringu; 

3. lokalizację usytuowania kamer; 

4. sposób zabezpieczenia zapisu obrazu; 

5. zasady udostępniania nagrań z monitoringu wizyjnego. 

2. Administratorem systemu monitoringu jest I Liceum Ogólnokształcące 

w Wągrowcu, z siedzibą przy ulicy Klasztornej 17a w Wągrowcu. 

 

§ 2 

Cel monitoringu 

1. System monitoringu ma na celu zapewnienie bezpieczeństwa i porządku 

publicznego oraz ochronę osób i mienia na terenie infrastruktury I Liceum 

Ogólnokształcącego w Wągrowcu. Podstawą wprowadzenia monitoringu 

w tutejszym liceum jest art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. prawo 

oświatowe (Dz.U. z 2020 r. poz. 910 i 1378), art. 4b ustawy z dnia 5 czerwca 

1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz. U. 1998 Nr 91 poz. 578) oraz art. 222 

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 1974 Nr 24 poz. 141). 

 

§ 3 

Obszar i zasady monitoringu 

1. Obszar I Liceum Ogólnokształcącego w Wągrowcu objęty jest monitoringiem 

wizyjnym 14 kamer i uwzględnia: 



1.1. teren wokół budynku liceum, a w szczególności: 

 teren przyległy do sali gimnastycznej – 1 kamera, 

 teren od strony boiska (wzdłuż sali 14) – 1 kamera, 

 widok przy wejściu do byłej kuchni (udostępnionej obecnie 

harcerstwu) – 1 kamera. 

1.2. pomieszczenia wewnątrz budynku szkoły: 

 wejście główne – parter hol – jedna kamera,  

 korytarz parter stara część (przy gabinecie pielęgniarki, pedagoga 

i wicedyrektora, droga do toalet uczniowskich i biblioteki) – 

1 kamera, 

 łącznik starej i nowej szkoły na parterze – 1 kamera, 

 klatka schodowa – zejście do szatni i kawiarenki – 1 kamera, 

 korytarz parter nowa część (przy toaletach uczniowskich) – 1 kamera, 

 korytarz parter nowa część (widok na sale 25, 14, 23) – 1 kamera, 

 korytarz parter nowa część (wejście „C” do szkoły, wejście do sali 

gimnastycznej) – 1 kamera, 

 korytarz parter nowa część (wejście „A” do szkoły, wejście do 

świetlicy i sekretariatu) – 1 kamera, 

 łącznik starej i nowej szkoły na I piętrze – 1 kamera, 

 korytarz I piętro nowa część (przy toaletach uczniowskich) – 

1 kamera, 

 korytarz II piętro stara część – 1 kamera. 

2. Rejestracji i zapisowi na nośniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu 

monitoringu, bez rejestracji dźwięku. 

3. Monitoring jest prowadzony całodobowo, a rejestracja obrazu z kamer odbywa się 

automatycznie. 

4. Rejestrator znajduje się w zamykanym pomieszczeniu  i zabezpieczony jest 

hasłem przed dostępem osób postronnych. 

5. Odpowiedzialnym za obsługę systemu monitoringu jest pracownik monitoringu 

zatrudniony w placówce na etacie. 

6. Dozór monitoringu polega na kontrolowaniu jego sprawności technicznej 

w każdym dniu roboczym i obejmuje sprawdzenie jakości obrazu wszystkich 

kamer oraz działanie rejestrowania zapisu obrazu na rejestratorze. 

 

§ 4 

Zakres monitoringu 



1. System monitoringu obejmuje kamery na zewnątrz i wewnątrz budynku, 

rejestrator zapisujący obraz na dysku, okablowanie i oprogramowanie 

monitoringu, jak również stanowisko z monitorem umożliwiające podgląd obrazu 

z kamer i rejestratora. 

2. Dostęp do nagrań monitoringu na podstawie upoważnienia mają następujące 

osoby: 

1. Dyrektor i Wicedyrektor I Liceum Ogólnokształcącego w Wągrowcu, 

2. Pracownik etatowy monitoringu. 

3. Szkoła prowadzi ewidencję osób upoważnionych do obsługi systemu monitoringu 

wraz zakresem dostępu, której wzór stanowi załącznik numer 1. 

4. Osoby upoważnione mają obowiązek zachowania w tajemnicy informacji 

uzyskanych w trakcie obsługi monitoringu oraz dotyczących bezpieczeństwa 

funkcjonowania systemu.  

5. Zapis monitoringu może być udostępniony do wglądu wyłącznie za zgodą 

Dyrektora lub w razie jego nieobecności Wicedyrektora: 

a) pracownikom szkoły w celu weryfikacji zdarzenia, 

b) uczniowi poszkodowanemu w zdarzeniu lub sprawcy zdarzenia,  

c) rodzicom ucznia mającego związek ze zdarzeniem, 

d) organom uprawnionym do tego na podstawie odrębnych przepisów, 

w sytuacji gdy nagranie obrazu stanowi dowód w postępowaniu. 

6. Osobom zajmującym się naprawą monitoringu udostępnia się urządzenia 

i oprogramowanie wyłącznie w celach związanych z ich serwisowaniem, pod 

warunkiem, że podmiot ten zobowiązał się do zachowania poufności danych 

osobowych lub gdy szkoła zawarła umowę (w tym umowę powierzenia danych 

osobowych) z podmiotem. 

7. Nagrania obrazu zawierające dane osobowe uczniów, pracowników i innych osób, 

których w wyniku tych nagrań można zidentyfikować, szkoła lub placówka 

przetwarza wyłącznie do celów, dla których zostały zebrane i przechowuje przez 

okres nie dłuższy niż 30 dni od dnia nagrania. Po upływie tego okresu uzyskane 

w wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierające dane osobowe podlegają 

samoistnemu usunięciu z nośnika pamięci poprzez nadpisanie danych. Termin ten 

może ulec przedłużeniu w sytuacji, gdy nagrania z monitoringu stanowią dowód 

w postępowaniu prowadzonym na podstawie przepisów prawa, bądź w sytuacji, 

gdy administrator powziął wiadomość, iż mogą one stanowić dowód 

w postępowaniu. Przedłużenie terminu może nastąpić do czasu prawomocnego 

zakończenia postępowania. 

8. W szkole prowadzi się rejestr udostępniania kopii zapisu danych z monitoringu, 

którego wzór stanowi załącznik numer 3. 

9. Dane zapisane na nośnikach nie stanowią informacji publicznej i nie podlegają 

udostępnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostępie do informacji publicznej. 

  



§ 5 

Ochrona danych osobowych 

1. Administrator spełnia obowiązek wynikający z art. 13 Rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO) wobec podmiotów danych, których 

wizerunek został utrwalony za pomocą systemu monitoringu wizyjnego. 

2. Powyższy obowiązek informacyjny jest spełniony poprzez zamieszczenie 

informacji w następujących miejscach: wejście główne i pozostałe wejścia do 

siedziby liceum, tablica informacyjna przy bramie wjazdowej na teren szkoły. 

Dodatkowo klauzula informacyjna została zamieszczona na stronie internetowej 

placówki. 

3. Opracowana przez Inspektora Ochrony Danych Osobowych klauzula 

informacyjna, stanowi załącznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. 

4. Każdy z podmiotów, objętych systemem monitoringu posiada na zasadach art. 15 

– 21 RODO: 

 prawo do dostępu do informacji o istnieniu monitoringu, jego zakresie 

i celu stosowania, o nazwie Administratora, jego danych rejestrowych 

i kontaktowych, 

 prawo dostępu do nagrań - w uzasadnionych przypadkach, 

 prawo żądania usunięcia danych osobowych, 

 prawo zgłoszenia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

 

§ 6 

Udostępnienie nagrań 

1. Udostępnianie nagrań jest możliwe organom ścigania, sądom lub innym 

podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa. Udostępnienie 

następuje po wyrażeniu zgody przez Dyrektora Szkoły lub w przypadku jego 

nieobecności przez Wicedyrektora. Zapis z monitoringu wydawany jest na 

nośniku zewnętrznym za pokwitowaniem. 

2. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu na potrzeby 

przyszłego postępowania może zwrócić się do Dyrektora Szkoły z pisemnym 

wnioskiem o sporządzenie jego kopii wskazując powód sporządzenia kopii, 

najbardziej przybliżoną datę i godzinę zdarzenia oraz miejsce. W  przeciwnym 

razie nie będzie możliwości odnalezienia odpowiedniego obrazu. Wzór wniosku o 

udostępnienie zapisu stanowi załącznik nr 4. 



3. Kopia sporządzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana 

jest w sejfie i udostępniania uprawnionym organom. W przypadku bezczynności 

organów kopia jest niszczona po upływie trzech miesięcy od dnia jej 

sporządzenia, a z czynności tej sporządza się protokół.  

4. W przypadku uzasadnionych wniosków osób fizycznych lub w/w organów tj., 

jeśli nagrania miałyby stanowić dowód w postępowaniu sądowym lub 

administracyjnym, istnieje możliwość przedłużenia terminu przechowywania 

nagrań o czas niezbędny do zakończenia postępowania. 

5. Osoba fizyczna lub organ zainteresowany zabezpieczeniem nagrania 

z monitoringu  na poczet przyszłego postępowania, może złożyć pisemny wniosek 

w tej sprawie skierowany do Dyrektora I Liceum Ogólnokształcącego 

w Wągrowcu w terminie 14 dni od dnia, w którym wystąpiło zdarzenie 

zarejestrowane przez system monitoringu wizyjnego liceum w Wągrowcu. 

Wniosek złożony po w/w terminie, nie gwarantuje zabezpieczenia monitoringu, 

z uwagi na możliwe jego usunięcie. 

6. Kopia z wnioskowanego nagrania monitoringu jest wykonywana przez 

pracownika monitoringu na pisemne polecenie Dyrektora I Liceum 

Ogólnokształcącego w Wągrowcu. Kopia powinna być odpowiednio opisana tzn. 

wskazywać numer kopii, datę sporządzenia kopii, źródło danych – zakres 

nagrania, datę i czas nagrania. 

7. Kopia nagrania jest przechowywana przez Administratora, w sposób 

wykluczający dostęp osób postronnych. Administrator prowadzi rejestr 

sporządzonych i  udostępnionych kopii nagrania, w którym odnotowana jest data 

złożenia wniosku; numer kopii; źródło danych – zakres nagrania, data i czas 

nagrania; data sporządzenia kopii; dane osoby, która sporządziła kopię; 

informacja o wydaniu lub zniszczeniu kopii oraz dane osoby odbierającej kopię. 

8. Wykonana kopia z nagrań monitoringu zostaje zabezpieczona w siedzibie 

Administratora przez okres 3 miesięcy. W przypadku nieodebrania kopii przez 

Wnioskodawcę, po tym okresie zostaje ona zniszczona. 

§ 7 

Zapisy końcowe 

1. Treść regulaminu była konsultowana z organami szkoły (radą pedagogiczną, radą 

rodziców, samorządem uczniowskim). 

2. Dane pochodzące z nagrań monitoringu uważane są za dane osobowe 

w rozumieniu art. 4 pkt 1 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporządzeniem. 

3. Osoby mające wgląd do obrazu rzeczywistego lub nagrań archiwalnych 

z monitoringu, zobowiązane są do przestrzegania przepisów prawa dotyczących 



ochrony danych osobowych. Administrator wydał tym osobom stosowne 

upoważnienia do przetwarzania danych osobowych. 

4. Każdy nowy pracownik przed dopuszczeniem do pracy, zgodnie z pkt 7 art. 108a 

ustawy prawo oświatowe, otrzymuje pisemną informację o stosowaniu 

monitoringu na terenie szkoły, której wzór stanowi załącznik nr 5 do niniejszego 

Regulaminu. 

5. Pracownicy pedagogiczni, rodzice i uczniowie zostali poinformowani 

o wprowadzeniu monitoringu poprzez zamieszczenie informacji w dzienniku 

elektronicznym. 

6. W sprawach nieuregulowanych w regulaminie ostateczną decyzję podejmuje 

dyrektor szkoły. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



ZAŁĄCZNIK NR 1 DO REGULAMINU MONITORINGU WIZYJNEGO W I LICEUM 

OGÓLNOKSZTAŁCĄCYM IM. POWSTAŃCÓW WIELKOPOLSKICH 

W WĄGROWCU - Ewidencja osób upoważnionych do dostępu do 

danych z monitoringu wizyjnego 

L.p. 
Stanowisko, imię i 

nazwisko 
Data nadania 
upoważnienia 

Data ustania 
upoważnienia 

Zakres dostępu do systemu 
monitoringu 

1. 

Dyrektor   podgląd bieżący, dozór 

techniczny, przeglądanie, 

tworzenie kopii nagrań, 

udostępnianie 

2. 

Wicedyrektor    podgląd bieżący, dozór 

techniczny, przeglądanie, 

tworzenie kopii nagrań, 

udostępnianie 

4. 

Etatowy pracownik 

monitoringu 

  podgląd bieżący, dozór 

techniczny, przeglądanie, 

tworzenie kopii nagrań, 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ZAŁĄCZNIK NR 2 DO REGULAMINU MONITORINGU WIZYJNEGO W I LICEUM 

OGÓLNOKSZTAŁCĄCYM IM. POWSTAŃCÓW WIELKOPOLSKICH 

W WĄGROWCU - Klauzula obowiązku informacyjnego 

Działając zgodnie z art. 13 ust.  1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1), dalej jako: 

„RODO” informuje się, że 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest dyrektor I Liceum 

Ogólnokształcącego im. Powstańców Wielkopolskich w Wągrowcu z siedzibą 

w Wągrowcu (62-100) przy ul.  Klasztornej 17a.  

2. Administrator w celu należytej ochrony danych osobowych powołał Inspektora 

Ochrony Danych Osobowych, z którym można się skontaktować pod adresem e-

 mail: ido@1lowagrowiec.eu lub korespondencyjnie na adres siedziby 

Administratora. 

3. Monitoring wizyjny jest prowadzony wyłącznie w celu zapewnienia 

bezpieczeństwa osób i mienia na podstawie art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 

2016 r. prawo oświatowe (Dz.U. z 2020 r. poz. 910 i 1378), art. 4b ustawy z dnia 

5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz. U. 1998 Nr 91 poz. 578) oraz 

art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 1974 Nr 24 poz. 

141). 

4. Zapis z monitoringu wizyjnego nie będzie przekazywany innym podmiotom 

z wyjątkiem tych, które są uprawnione do ich uzyskania na podstawie przepisów 

obowiązującego prawa. 

5. Zapis z monitoringu wizyjnego będzie przechowywany przez okres 1 miesiąca. 

6. Posiadają Państwo, na zasadach art. 15- 21 RODO, prawo do: żądania od 

administratora dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia 

lub ograniczenia przetwarzania lub wniesienia sprzeciwu wobec takiego 

przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych. 

7. Ma Pani/Pana prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych z siedzibą przy ul. Stawki 2, 00 – 193 w Warszawie na przetwarzanie 

danych, które jest niezgodne z przepisami prawa. 

 

 

 

  

mailto:ido@1lowagrowiec.eu


ZAŁĄCZNIK NR 4 DO REGULAMINU MONITORINGU WIZYJNEGO W I LICEUM 

OGÓLNOKSZTAŁCĄCYM IM. POWSTAŃCÓW WIELKOPOLSKICH 

W WĄGROWCU - Wniosek o zabezpieczenie nagrań z monitoringu 

wizyjnego 

 

Nazwa organu lub imię i nazwisko: 

……………………………………………. 

Adres:          

……………………………………………..    

Dane kontaktowe (nr telefonu, e-mail):    

…………………………………………….   Do Dyrektora 

Nr dowodu osobistego lub nr legitymacji służbowej: I Liceum Ogólnokształcącego 

…………………………………………………………  w Wągrowcu 

 

Data, miejsce zdarzenia: 

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………… 

Krótki opis zdarzenia: 

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………… 

 

Podstawa prawna i uzasadnienie: 

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………… 

 

       data i czytelny podpis wnioskodawcy 

 



ZAŁĄCZNIK NR 3 DO REGULAMINU MONITORINGU WIZYJNEGO W I LICEUM 

OGÓLNOKSZTAŁCĄCYM IM. POWSTAŃCÓW WIELKOPOLSKICH 

W WĄGROWCU Wzór rejestru wykonanych i udostępnionych kopii 

z  nagrań monitoringu wizyjnego 

Lp. 

data 

złożenia 

wniosku 

numer 

kopii 

źródło 

danych – 

zakres 

nagrania, 

data i czas 

nagrania 

data 

sporządzenia 

kopii 

dane osoby, 

która 

sporządziła 

kopię 

informacja o 

wydaniu lub 

zniszczeniu 

kopii 

dane osoby 

odbierającej 

kopię 

        

        

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ZAŁĄCZNIK NR 5 DO REGULAMINU MONITORINGU WIZYJNEGO W I LICEUM 

OGÓLNOKSZTAŁCĄCYM IM. POWSTAŃCÓW WIELKOPOLSKICH 

W WĄGROWCU Wzór oświadczenia dotyczącego monitoringu 

wizyjnego 

 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE MONITORINGU WIZYJNEGO 

 

Ja,……………………………………………………….                …………………………………………………… 
                                                   (imię )       (nazwisko) 

wykonujący pracę na stanowisku ………………………………………………………………………….. 

przyjmuję do wiadomości, że w I LICEUM OGÓLNOKSZTAŁCĄCYM im. POWSTAŃCÓW 

WIELKOPOLSKICH w WĄGROWCU stosowany jest monitoring wizyjny, w celu 

zapewnienia bezpieczeństwa uczniom i pracownikom oraz ochrony mienia szkoły, 

pracowników i uczniów. 

 

 

………………………………………………………….                          ……………………………………………………. 

miejscowość, data złożenia oświadczenia                                                                                              czytelny podpis 

 


