'REGULAMIN MONITORINGU WIZYJINEGO W I LICEUM
OGOLNOKSZTALCACYM im. POWSTANCOW WIELKOPOLSKICH
W WAGROWCU

Wprowadzony Zarzgdzeniem Dyrektora I Liceum Ogolnoksztalcacego
w Wagrowcu nr 5/2021; uchwala Rady Pedagogicznej | LO 26 /2020/2021

§1
Zapisy ogolne

1. Niniejszy Regulamin okresla:

1. cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego (zwanego
dalej monitoringiem) w | Liceum Ogdélnoksztalcacym w Wagrowcu;
zasady rejestracji i zapisu informacji z monitoringu;
lokalizacje usytuowania kamer;
sposob zabezpieczenia zapisu obrazu;

. zasady udostepniania nagran z monitoringu wizyjnego.
2. Administratorem systemu monitoringu jest I Liceum Ogodlnoksztatcace
w Wagrowcu, z siedziba przy ulicy Klasztornej 17a w Wagrowcu.

bk own

§2
Cel monitoringu

1. System monitoringu ma na celu zapewnienie bezpieczenstwa i porzadku
publicznego oraz ochron¢ 0s6b i mienia na terenie infrastruktury I Liceum
Ogolnoksztatcagcego w  Wagrowcu. Podstawg wprowadzenia monitoringu
w tutejszym liceum jest art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. prawo
o$wiatowe (Dz.U. z 2020 r. poz. 910 i 1378), art. 4b ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. 1998 Nr 91 poz. 578) oraz art. 222
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 1974 Nr 24 poz. 141).

§3
Obszar i zasady monitoringu

1. Obszar | Liceum Ogolnoksztatcagcego w Wagrowcu objety jest monitoringiem
wizyjnym 14 kamer i uwzglednia:



1.1. teren wokoét budynku liceum, a w szczegolnosci:

e teren przylegly do sali gimnastycznej — 1 kamera,

e teren od strony boiska (wzdtuz sali 14) — 1 kamera,

e widok przy wejsciu do bytej kuchni (udost¢pnionej obecnie
harcerstwu) — 1 kamera.

1.2. pomieszczenia wewnatrz budynku szkoty:

e wejscie gtowne — parter hol — jedna kamera,

e korytarz parter stara cze$¢ (przy gabinecie pielegniarki, pedagoga

I wicedyrektora, droga do toalet uczniowskich i biblioteki) —

1 kamera,

tacznik starej i nowej szkoty na parterze — 1 kamera,

klatka schodowa — zejscie do szatni i kawiarenki — 1 kamera,

korytarz parter nowa cz¢s$¢ (przy toaletach uczniowskich) — 1 kamera,

korytarz parter nowa czgs¢ (widok na sale 25, 14, 23) — 1 kamera,

korytarz parter nowa cze$¢ (wejscie ,,C” do szkoty, wejscie do sali

gimnastycznej) — 1 kamera,

e Kkorytarz parter nowa cze$¢ (wejscie ,,A” do szkoly, wejscie do
swietlicy i sekretariatu) — 1 kamera,

e lacznik starej i nowej szkoty na I pigtrze — 1 kamera,

e korytarz I pietro nowa czg$¢ (przy toaletach uczniowskich) —
1 kamera,

e Kkorytarz II pigtro stara czes¢ — 1 kamera.

. Rejestracji 1 zapisowi na nos$niku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu
monitoringu, bez rejestracji dzwigku.

. Monitoring jest prowadzony catodobowo, a rejestracja obrazu z kamer odbywa si¢
automatycznie.

. Rejestrator znajduje si¢ w zamykanym pomieszczeniu i zabezpieczony jest
hastem przed dostepem 0sob postronnych.

. Odpowiedzialnym za obstuge systemu monitoringu jest pracownik monitoringu
zatrudniony w placéwce na etacie.

. Dozér monitoringu polega na kontrolowaniu jego sprawnosci technicznej
w kazdym dniu roboczym i obejmuje sprawdzenie jakosci obrazu wszystkich
kamer oraz dziatanie rejestrowania zapisu obrazu na rejestratorze.

§4

Zakres monitoringu



. System monitoringu obejmuje kamery na zewnatrz i wewnatrz budynku,
rejestrator zapisujagcy obraz na dysku, okablowanie 1 oprogramowanie
monitoringu, jak rowniez stanowisko z monitorem umozliwiajgce podglad obrazu
z kamer i rejestratora.
. Dostep do nagran monitoringu na podstawie upowaznienia majg nastgpujgce
osoby:
1. Dyrektor i Wicedyrektor I Liceum Ogo6lnoksztalcacego w Wagrowcu,
2. Pracownik etatowy monitoringu.

. Szkota prowadzi ewidencje 0sob upowaznionych do obstugi systemu monitoringu
wraz zakresem dostgpu, ktorej wzor stanowi zatacznik numer 1.
. Osoby upowaznione majg obowiazek zachowania w tajemnicy informacji
uzyskanych w trakcie obstugi monitoringu oraz dotyczacych bezpieczenstwa
funkcjonowania systemu.
. Zapis monitoringu moze by¢ udostepniony do wgladu wytacznie za zgoda
Dyrektora lub w razie jego nieobecnosci Wicedyrektora:

a) pracownikom szkoly w celu weryfikacji zdarzenia,

b) uczniowi poszkodowanemu w zdarzeniu lub sprawcy zdarzenia,

C) rodzicom ucznia majacego zwigzek ze zdarzeniem,

d) organom uprawnionym do tego na podstawie odr¢bnych przepisow,

w sytuacji gdy nagranie obrazu stanowi dowod w postepowaniu.

. Osobom zajmujagcym si¢ naprawg monitoringu udostepnia si¢ urzadzenia
| oprogramowanie wylacznie w celach zwigzanych z ich serwisowaniem, pod
warunkiem, ze podmiot ten zobowigzal si¢ do zachowania poufnosci danych
osobowych lub gdy szkota zawarta umowe (W tym umowe¢ powierzenia danych
osobowych) z podmiotem.
. Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe ucznidow, pracownikow i innych osob,
ktorych w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowaé, szkota lub placowka
przetwarza wytacznie do celow, dla ktorych zostaty zebrane 1 przechowuje przez
okres nie dluzszy niz 30 dni od dnia nagrania. Po uptywie tego okresu uzyskane
w wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierajace dane osobowe podlegaja
samoistnemu usuni¢ciu z no$nika pamigci poprzez nadpisanie danych. Termin ten
moze ulec przedtuzeniu w sytuacji, gdy nagrania z monitoringu stanowig dowod
W postepowaniu prowadzonym na podstawie przepiséw prawa, badz w sytuacji,
gdy administrator powzigl wiadomo$¢, i1z moga one stanowi¢ dowod
W postepowaniu. Przedtuzenie terminu moze nastgpi¢ do czasu prawomocnego
zakonczenia postgpowania.
. W szkole prowadzi si¢ rejestr udostgpniania kopii zapisu danych z monitoringu,
ktorego wzor stanowi zalacznik numer 3.
. Dane zapisane na no$nikach nie stanowig informacji publicznej 1 nie podlegaja
udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.




§5
Ochrona danych osobowych

. Administrator spelnia obowigzek wynikajagcy z art. 13 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODOQO) wobec podmiotéw danych, ktorych
wizerunek zostal utrwalony za pomocg systemu monitoringu wizyjnego.

. Powyzszy obowigzek informacyjny jest spelniony poprzez zamieszczenie
informacji w nastgpujacych miejscach: wejécie gtowne i pozostate wejécia do
siedziby liceum, tablica informacyjna przy bramie wjazdowej na teren szkoly.
Dodatkowo klauzula informacyjna zostala zamieszczona na stronie internetowej
placowki.

. Opracowana przez Inspektora Ochrony Danych Osobowych klauzula
informacyjna, stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

. Kazdy z podmiotéw, objetych systemem monitoringu posiada na zasadach art. 15
—21 RODO:

e prawo do dostepu do informacji o istnieniu monitoringu, jego zakresie
I celu stosowania, o nazwie Administratora, jego danych rejestrowych
I kontaktowych,

e prawo dostepu do nagran - w uzasadnionych przypadkach,

e prawo zadania usuni¢cia danych osobowych,

e prawo zgtoszenia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

§6
Udoste¢pnienie nagran

. Udostgpnianie nagran jest mozliwe organom $cigania, sagdom lub innym
podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow prawa. Udostepnienie
nastepuje po wyrazeniu zgody przez Dyrektora Szkolty lub w przypadku jego
nieobecnosci przez Wicedyrektora. Zapis z monitoringu wydawany jest na
nosniku zewnetrznym za pokwitowaniem.

. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu na potrzeby
przysztego postgpowania moze zwroci¢ si¢ do Dyrektora Szkoly z pisemnym
wnioskiem o sporzadzenie jego kopii wskazujac powod sporzadzenia kopii,
najbardziej przyblizong dat¢ i godzing zdarzenia oraz miejsce. W przeciwnym
razie nie bedzie mozliwos$ci odnalezienia odpowiedniego obrazu. Wzdér wniosku 0
udostepnienie zapisu Stanowi zatacznik nr 4.




. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana
jest w sejfie i udost¢pniania uprawnionym organom. W przypadku bezczynnosci
organd6w kopia jest niszczona po uplywie trzech miesiecy od dnia jej
sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza si¢ protokol.

. W przypadku uzasadnionych wnioskéw o0sob fizycznych lub w/w organéw {j.,
jesli nagrania miatyby stanowi¢ dowod w postgpowaniu sgdowym lub
administracyjnym, istnieje mozliwos¢ przedluzenia terminu przechowywania
nagran o czas niezbedny do zakonczenia postepowania.

. Osoba fizyczna lub organ zainteresowany zabezpieczeniem nagrania
Z monitoringu na poczet przysztego postgpowania, moze ztozy¢ pisemny wniosek
wte] sprawie skierowany do Dyrektora | Liceum Ogodlnoksztatcacego
w Wagrowcu w terminie 14 dni od dnia, w ktorym wystgpito zdarzenie
zarejestrowane przez system monitoringu wizyjnego liceum w Wagrowcu.
Whiosek ztozony po w/w terminie, nie gwarantuje zabezpieczenia monitoringu,
Z uwagi na mozliwe jego usunigcie.

. Kopia z wnioskowanego nagrania monitoringu jest wykonywana przez
pracownika monitoringu na pisemne polecenie Dyrektora | Liceum
Ogolnoksztatcagcego w Wagrowcu. Kopia powinna by¢ odpowiednio opisana tzn.
wskazywa¢ numer kopii, dat¢ sporzadzenia kopii, zrédto danych — zakres
nagrania, date 1 czas nagrania.

. Kopia nagrania jest przechowywana przez Administratora, w sposob
wykluczajacy dostgp 0sOb postronnych. Administrator prowadzi rejestr
sporzadzonych i udostgpnionych kopii nagrania, w ktorym odnotowana jest data
ztozenia wniosku; numer kopii; zrodlo danych — zakres nagrania, data i czas
nagrania; data sporzadzenia kopii; dane osoby, ktéra sporzadzita kopig;
informacja o wydaniu lub zniszczeniu kopii oraz dane osoby odbierajacej kopig.

. Wykonana kopia z nagran monitoringu zostaje zabezpieczona w siedzibie
Administratora przez okres 3 miesiecy. W przypadku nieodebrania kopii przez
Whioskodawce, po tym okresie zostaje ona zniszczona.

§7
Zapisy koncowe

. Tres$¢ regulaminu byta konsultowana z organami szkoty (radg pedagogiczng, rada
rodzicéw, samorzadem uczniowskim).

. Dane pochodzace z nagran monitoringu uwazane s3 za dane osobowe
W rozumieniu art. 4 pkt 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.

. Osoby majace wglad do obrazu rzeczywistego lub nagran archiwalnych
Z monitoringu, zobowigzane sg do przestrzegania przepisow prawa dotyczacych



ochrony danych osobowych. Administrator wydal tym osobom stosowne
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

. Kazdy nowy pracownik przed dopuszczeniem do pracy, zgodnie z pkt 7 art. 108a
ustawy prawo oswiatowe, otrzymuje pisemng informacj¢ o stosowaniu
monitoringu na terenie szkoty, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu.

. Pracownicy pedagogiczni, rodzice i uczniowie zostali poinformowani
0 wprowadzeniu monitoringu poprzez zamieszczenie informacji w dzienniku
elektronicznym.

. W sprawach nieuregulowanych w regulaminie ostateczng decyzje podejmuje
dyrektor szkoty.




ZALACZNIK NR 1 DO REGULAMINU MONITORINGU WIZYJINEGO W I LICEUM
OGOLNOKSZTALCACYM IM. POWSTANCOW WIELKOPOLSKICH

w WAGROWCU - Ewidencja os6b upowaznionych do dostepu do
danych z monitoringu wizyjnego

Lp. Stanowisko, imie i Data nadania Data ustania Zakres dostepu do systemu
nazwisko upowaznienia upowaznienia monitoringu
Dyrektor podglad biezacy, dozér
q techniczny, przegladanie,
tworzenie kopii nagran,
udostepnianie
Wicedyrektor podglad biezacy, dozér
5 techniczny, przegladanie,
tworzenie kopii nagran,
udostepnianie
Etatowy pracownik podglad biezgcy, dozér
4. | monitoringu techniczny, przegladanie,
tworzenie kopii nagran,




ZALACZNIK NR 2 DO REGULAMINU MONITORINGU WIZYJINEGO W | LICEUM
OGOLNOKSZTALCACYM IM. POWSTANCOW WIELKOPOLSKICH

w WAGROWCU - Klauzula obowiazku informacyjnego

Dziatajac zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1), dalej jako:
,RODO” informuje si¢, ze

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest dyrektor | Liceum
Ogolnoksztatcagcego im. Powstancéw Wielkopolskich w Wagrowcu z siedzibg
w Wagrowcu (62-100) przy ul. Klasztornej 17a.

2. Administrator w celu nalezytej ochrony danych osobowych powotal Inspektora
Ochrony Danych Osobowych, z ktorym mozna si¢ skontaktowa¢ pod adresem e-

mail: ido@1lowagrowiec.eu lub korespondencyjnie na adres siedziby
Administratora.

3. Monitoring wizyjny jest prowadzony wylacznie w celu zapewnienia
bezpieczenstwa osob i mienia na podstawie art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. prawo oswiatowe (Dz.U. z 2020 r. poz. 910 i 1378), art. 4b ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. 1998 Nr 91 poz. 578) oraz
art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 1974 Nr 24 poz.
141).

4. Zapis z monitoringu wizyjnego nie bedzie przekazywany innym podmiotom

Z wyjatkiem tych, ktére sg uprawnione do ich uzyskania na podstawie przepisow

obowigzujacego prawa.

Zapis z monitoringu wizyjnego bedzie przechowywany przez okres 1 miesigca.

Posiadaja Panstwo, na zasadach art. 15- 21 RODO, prawo do: zadania od

administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuni¢cia

lub ograniczenia przetwarzania lub wniesienia sprzeciwu wobec takiego
przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

7. Ma Pani/Pana prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych z siedzibg przy ul. Stawki 2, 00 — 193 w Warszawie na przetwarzanie
danych, ktére jest niezgodne z przepisami prawa.

o


mailto:ido@1lowagrowiec.eu

ZALACZNIK NR 4 DO REGULAMINU MONITORINGU WIZYJINEGO W | LICEUM
OGOLNOKSZTALCACYM IM. POWSTANCOW WIELKOPOLSKICH

w WAGROWCU - Wniosek o zabezpieczenie nagran z monitoringu

wizyjnego

Nazwa organu lub imie i nazwisko:

Do Dyrektora
| Liceum Ogoélnoksztalcagcego

w Wagrowcu

data i czytelny podpis wnioskodawcy



ZALACZNIK NR 3 DO REGULAMINU MONITORINGU WIZYIJNEGO W I LICEUM
OGOLNOKSZTALCACYM IM. POWSTANCOW WIELKOPOLSKICH

w WAGROWCU Wzor rejestru wykonanych i udostepnionych kopii
z nagran monitoringu wizyjnego

Lp.

data
zlozenia
whniosku

numer
kopii

zrodlo
danych -

zakres
nagrania,
data i czas
nagrania

data
sporzadzenia

kopii

dane osoby,
ktéra

sporzadzila
kopie

informacja o

wydaniu lub

zniszczeniu
kopii

dane osoby
odbierajacej
kopie




ZALACZNIK NR 5 DO REGULAMINU MONITORINGU WIZYIJNEGO W | LICEUM
OGOLNOKSZTALCACYM IM. POWSTANCOW WIELKOPOLSKICH

w WAGROWCU Wzor oswiadczenia dotyczacego monitoringu
wizyjnego

OSWIADCZENIE DOTYCZACE MONITORINGU WIZYJNEGO

przyjmuje do wiadomosci, ze w | LICEUM OGOLNOKSZTAtCACYM im. POWSTANCOW
WIELKOPOLSKICH w WAGROWCU stosowany jest monitoring wizyjny, w celu
zapewnienia bezpieczenstwa uczniom i pracownikom oraz ochrony mienia szkoty,
pracownikow i uczniow.

miejscowosé, data ztozenia o$wiadczenia czytelny podpis



